
Einzelcoaching Digitalisierung im
Bewerbungsprozess
Video-/Remote-Bewerbung  ·  Anbieter: WBS TRAINING SE

FÖRDERUNG & KOSTEN

Kurspreis: 0 €
Förderfähig über: Förderung von Menschen mit gesundheitlicher Beeinträchtigung

Kursdaten auf einen Blick

Durchführung Mischung Online & Vor Ort

Lernformat Zeitgebunden

Dauer 10 Stunden in Vollzeit

Umfang 10 Unterrichtseinheiten

Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet jeden Tag

Vorkenntnisse Keine Vorerfahrung

Abschluss WBS-Teilnahmebescheinigung

Bildungsträger & Kontakt

WBS TRAINING SE

Lorenzweg 5, 12099 Berlin

Telefon: +49 30 26475050

E-Mail: beratung@wbstraining.de
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01 Kursbeschreibung

Das Einzelcoaching Digitalisierung im Bewerbungsprozess bietet praktische Unterstützung für
Online-Bewerbungen, Bewerbungsportale und Videointerviews. Es ist ein individuelles 1:1-Coaching für
Menschen, die digitale Bewerbungswege sicherer und selbstständiger nutzen möchten.

Im Mittelpunkt stehen konkrete digitale Anforderungen bei Stellensuche, Bewerbung und Arbeitgeberkontakt.
Eine umfassende Bewerbungsstrategie oder die vollständige Überarbeitung der Unterlagen ist nicht Teil des
Coachings.

02 Lehrplan & Module

Gesamtumfang 10 Unterrichtseinheiten* in 1 Modul
* Eine Unterrichtseinheit entspricht 45 Minuten.

1. Coachinginhalte 10 Unterrichtseinheiten

Digitale Bewerbungsunterlagen zusammenstellen, passende Dateiformate, Dateinamen und Dateigrößen
wählen
Fotos, Unterschriften und Dokumente einbinden sowie Bewerbungen per E-Mail versenden
Stellenangebote, Unternehmensportale und digitale Eingabemasken nutzen
Lebenslaufdaten für automatisierte Bewerbungsprozesse aufbereiten und automatisierte Auswahlverfahren
einordnen
Chatbots und digitale Kontaktmöglichkeiten nutzen
Berufliche Netzwerke, Social Media und Online-Profile (z. B. LinkedIn, Xing) gestalten
Digitalen Fußabdruck sowie Datenschutz und Sicherheit berücksichtigen
Telefonische und virtuelle Vorstellungsgespräche vorbereiten, inklusive Kamera-, Ton- und Hintergrundcheck

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: WBS-Teilnahmebescheinigung
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04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Keine Vorerfahrung

Die berufliche Zielrichtung sollte bereits feststehen. Das Coaching ersetzt keine berufliche Orientierung und
keine umfassende Erstellung von Bewerbungsunterlagen. Eine geförderte Teilnahme ist mit einem AVGS
möglich.

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende

Ohne Berufsabschluss

AkademikerInnen

WiedereinsteigerInnen

Fachkräfte

RehabilitantInnen

Berufstätige

NÄCHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter
kontaktieren
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