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01 Kursbeschreibung

Du möchtest so schnell wie möglich in den Arbeitsmarkt einsteigen? Unser „Bildungscenter Integration in
Arbeit“ unterstützt dich gezielt dabei, deinen Weg in eine berufliche Zukunft zu finden. In einem modular
aufgebauten Programm kombinieren wir die Auffrischung und Erweiterung deiner beruflichen
Deutschkenntnisse mit praktischen Kompetenzen für den Arbeitsalltag.

Ob Bewerbungen schreiben, Computergrundlagen erlernen oder den deutschen Arbeitsmarkt besser
verstehen - bei uns findest du das passende Angebot. Mit individueller Beratung, praxisnaher Unterstützung
und regelmäßigen Startterminen begleiten wir dich Schritt für Schritt auf deinem Weg in Arbeit.

02 Lehrplan & Module

Gesamtumfang 1280 Unterrichtseinheiten* in 8 Modulen
* Eine Unterrichtseinheit entspricht 45 Minuten.

1. Center: Grundkompetenzen Deutsch für den Beruf mit
individuellem Eintritt

528 Unterrichtseinheiten
(ca. 41% vom Gesamtumfang)

Praxisnahe Übungen, um deine Deutschkenntnisse zu vertiefen und sicher im Berufsalltag zu
kommunizieren inkl. Vorbereitung auf eine Sprachprüfung

2. Kommunikation im Beruf und Selbstvermarktung in
Präsenz

64 Unterrichtseinheiten
(ca. 5% vom Gesamtumfang)

Eigene Stärken, Fähigkeiten und Kompetenzen erkennen
Selbstbewusstes Auftreten im Bewerbungsgespräch
Erstellen professioneller Bewerbungsunterlagen
Strategien zur Arbeitsplatzsuche und beruflichen Orientierung

3. Einführung in das Online-Lernformat 8 Unterrichtseinheiten
(ca. 1% vom Gesamtumfang)

Einführung in das Online-Lernformat WBS LearnSpace 3D®
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4. Computerkurs 120 Unterrichtseinheiten
(ca. 9% vom Gesamtumfang)

PC-Kenntnisse, die heute in fast jedem Job gefragt sind - von Grundlagen bis hin zu spezifischen
Anwendungen (z.B. Word und Excel)

5. Berufspraktische Mathematik 120 Unterrichtseinheiten
(ca. 9% vom Gesamtumfang)

Dreisatz-, Prozent- und Zinsrechnung
Durchschnitts- und Verteilungsrechnen
Währungsrechnen
Handelskalkulation
Rechnen mit Zinseszinsen

6. Moderne Arbeitswelt, Kommunikation und Lernen 120 Unterrichtseinheiten
(ca. 9% vom Gesamtumfang)

Bedeutung der Kommunikation im Beruf
Verschiedene Kommunikationstechniken zielgerichtet einsetzen
Kreatives Ideenmanagement
Agile Lernformate kennenlernen und anwenden

7. Modern Workplace - Digital arbeiten im Beruf mit
individuellem Eintritt

240 Unterrichtseinheiten
(ca. 19% vom Gesamtumfang)

Effektives und persönlich durchdachtes Arbeiten, Organisieren und Kommunizieren
Berufliche Handlungskompetenzen stärken
Schlüsselkompetenzen festigen

8. Berufliche Erprobung 80 Unterrichtseinheiten
(ca. 6% vom Gesamtumfang)

Setze dein neues Wissen in der Praxis um und gewinne so wertvolle Einblicke
Wir begleiten dich bei deinen ersten Schritten und unterstützen dich auf deinem Weg
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03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: WBS-Zertifikat

04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Keine Vorerfahrung

Keine speziellen Vorkenntnisse erforderlich. Offen für alle, die ihre beruflichen Perspektiven verbessern
möchten, unabhängig vom beruflichen Hintergrund.

Technische Voraussetzungen

Unterricht live und interaktiv im virtuellen Lernraum WBS LearnSpace 3D® über zwei Bildschirme und
Headset.

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende

Ohne Berufsabschluss

AkademikerInnen

Fachkräfte

Mögliche Berufsbilder: Bürosachbearbeiter

NÄCHSTER SCHRITT
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