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Vorkenntnisse Grundlegende Kenntnisse
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Kurzbeschreibung

Englisch hat sich mittlerweile zur Weltsprache Nummer eins entwickelt und ist aus deiner Alltagssprache
kaum noch wegzudenken. Vor allem natürlich im Beruf ist Englisch oft unverzichtbar und bildet in vielen
Firmen die grundlegende Verständigungsbasis – gerade im internationalen Bereich wie z. B. im Import- und
Export und in der Zusammenarbeit mit Geschäftspartnern im Ausland. Oft wird Englisch sogar im …
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01 Kursbeschreibung

Englisch hat sich mittlerweile zur Weltsprache Nummer eins entwickelt und ist aus deiner Alltagssprache
kaum noch wegzudenken. Vor allem natürlich im Beruf ist Englisch oft unverzichtbar und bildet in vielen
Firmen die grundlegende Verständigungsbasis – gerade im internationalen Bereich wie z. B. im Import- und
Export und in der Zusammenarbeit mit Geschäftspartnern im Ausland. Oft wird Englisch sogar im eigenen
Team zur Kommunikation benötigt.

In diesem Kurs erwirbst du erweiterte Grundlagen der englischen Sprache in Wort und Schrift. Verständige
dich im Büroalltag auf Englisch, lerne die geschäftliche Kommunikation kennen. Du erlangst eine
Grundsicherheit für die Sprache, die dich leicht kommunizieren lässt, und du reduzierst Hemmungen zu
sprechen.

02 Lehrplan & Module

1. Vermittlung von weiterführendem Wissen zur englischen Grammatik
Aufbauwortschatz

Du vertiefst Grammatikthemen wie Zeitformen, Modalverben und Vergleiche und erweiterst gleichzeitig
Deinen Aufbauwortschatz. So kannst Du Dich in Alltag und Beruf genauer ausdrücken.

2. Mündliche und schriftliche Übungen

In mündlichen und schriftlichen Übungen wendest Du das Gelernte an, etwa in Dialogen, kurzen Berichten
und E-Mails. Der Schwerpunkt liegt auf verständlicher und korrekter Kommunikation.

3. Präzisierung der Aussprache

Hier arbeitest Du gezielt an Aussprache, Betonung und Satzmelodie. Ausspracheübungen helfen Dir,
sicherer und klarer zu sprechen.

4. Weitere beruflich orientierte Anwendungsübungen

Du übst Englisch in weiteren beruflichen Situationen wie Kundenkontakt, Auftragsbearbeitung und
Absprachen im Team. Rollenspiele bereiten Dich auf typische Gespräche vor.
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5. Ausbau der Hör- und Leseverständniskompetenzen

Mit Hör- und Lesetexten aus dem Berufsleben baust Du Dein Verständnis aus. Du lernst, auch längeren
Texten die zentralen Informationen zu entnehmen.

6. Der Schwerpunkt liegt auf folgenden Themen: logistics, business documents, job
profiles, applications and interviews, business communication: telephone basics,
email writing styles etc.

Inhaltlich geht es um Logistik, Geschäftsdokumente, Berufsprofile, Bewerbung und Vorstellungsgespräch.
Außerdem lernst Du Grundlagen des Telefonierens und verschiedene Stile beim Schreiben von E-Mails.

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Grundlegende Kenntnisse

Du solltest über ein gutes A2-Niveau oder nachweisliche Kenntnisse der Grundstufe verfügen.

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende

Mögliche Berufsbilder: Kaufmann für Büromanagement
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NÄCHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter
kontaktieren

NEXIO Online Akademie GmbH  ·  Am Herrschaftsweiher 11, 67071 Ludwigshafen am
Rhein
0800 100 87 34  ·  beratung@nexio-akademie.de  ·  https://nexio-akademie.de

Online ansehen
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