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FÖRDERUNG & KOSTEN

Kurspreis: 2.096 €
Förderfähig über: Bildungsgutschein

AZAV-zertifizierter Bildungsträger — Förderung durch die Agentur für Arbeit möglich

Kursdaten auf einen Blick

Durchführung Online

Lernformat Zeitgebunden

Dauer 4 Wochen in Vollzeit oder 8 Wochen in Teilzeit

Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet jede Woche

Vorkenntnisse Grundlegende Kenntnisse

Abschluss Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Kurzbeschreibung

Die Lohnbuchhaltung ist nicht nur hinsichtlich der vielen unmittelbar betroffenen Parteien eine besondere
Materie: Der Mitarbeiter, dessen Abteilung, die Buchführung des Unternehmens wie auch Steuerbehörden
und Sozialversicherungsträger sind beispielsweise vom Ergebnis jeder einzelnen Lohn- oder
Gehaltsabrechnung direkt betroffen. Neben den hierfür fachlich qualifizierten Mitarbeitern des …
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01 Kursbeschreibung

Die Lohnbuchhaltung ist nicht nur hinsichtlich der vielen unmittelbar betroffenen Parteien eine besondere
Materie: Der Mitarbeiter, dessen Abteilung, die Buchführung des Unternehmens wie auch Steuerbehörden
und Sozialversicherungsträger sind beispielsweise vom Ergebnis jeder einzelnen Lohn- oder
Gehaltsabrechnung direkt betroffen. Neben den hierfür fachlich qualifizierten Mitarbeitern des Unternehmens
sind nicht umsonst auch Lohnbüros oder Steuerberaterkanzleien mit der verantwortungsvollen Aufgabe
betraut und arbeiten Hand in Hand. Dabei gilt es, gelegentlich veränderte Steuer- und
Sozialversicherungssätze wie auch neue Gesetzeslagen zu beobachten und immer 'up to Date' zu sein.

Meist wird die immer aktuell gehaltene Lohn-Software von DATEV eingesetzt, die komplexe Berechnungen
automatisiert ausführt und die Übergabe der Lohn- und Gehaltsdaten an die entsprechenden Schnittstellen
auf Knopfdruck meistert.

Dieser Aufbaukurs vermittelt u. a. Kenntnisse zu besonderen Abrechnungsgruppen und nimmt
Besonderheiten wie Einmalzahlungen, Mutterschutz oder betriebliche Altersvorsorge in den Blick.

Als DATEV Bildungspartner arbeiten wir in einem immer aktuellen original DATEV-System.

02 Lehrplan & Module

1. Kurzfristig Beschäftigte

Du lernst die Voraussetzungen kurzfristiger Beschäftigung kennen, etwa die Zeitgrenzen und die Prüfung
der Berufsmäßigkeit. Anschließend legst du solche Beschäftigte in DATEV Lohn an und rechnest sie korrekt
ab.

2. Mehrfachbeschäftigte

Bei mehreren Beschäftigungsverhältnissen gelten besondere Regeln für Zusammenrechnung, Steuerklasse
und Sozialversicherung. Du bearbeitest typische Konstellationen, zum Beispiel Haupt- und
Nebenbeschäftigung oder mehrere Minijobs.

3. Rentner

Du rechnest beschäftigte Altersrentner und Bezieher von Teilrenten ab und berücksichtigst dabei die
jeweilige Versicherungsfreiheit oder Versicherungspflicht. Auch Arbeitgeberanteile und Beitragsgruppen
werden dabei korrekt gesetzt.
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4. Auszubildende, Schüler, Praktikanten

Ausbildungsvergütungen, Schülerjobs und Praktika unterscheiden sich steuer- und
sozialversicherungsrechtlich deutlich. Du lernst, Pflicht- und freiwillige Praktika abzugrenzen und diese
Personengruppen in DATEV richtig zu erfassen.

5. Steuerliche und SV-rechtliche Behandlung von Einmalzahlungen

Weihnachtsgeld, Urlaubsgeld und Prämien werden als sonstige Bezüge versteuert. Du wendest die
Jahreslohnsteuertabelle an und prüfst die anteilige Beitragsbemessungsgrenze sowie die Märzklausel.

6. Teillohnzahlungszeiträume

Bei Ein- und Austritt im laufenden Monat oder bei unbezahlten Fehlzeiten entstehen
Teillohnzahlungszeiträume. Du berechnest anteiliges Entgelt, SV-Tage und die daraus folgenden Beiträge in
DATEV.

7. Mutterschutz und Besonderheiten während des Mutterschutzes

Du lernst die Abrechnung während Mutterschutzfristen und Beschäftigungsverboten kennen, inklusive
Mutterschutzlohn und Arbeitgeberzuschuss zum Mutterschaftsgeld. Die Erstattung über das
Umlageverfahren U2 gehört ebenfalls dazu.

8. Vermögensbildung und betriebliche Altersvorsorge

Vermögenswirksame Leistungen und die Durchführungswege der betrieblichen Altersvorsorge stehen hier
im Mittelpunkt. Du erfährst, wie Entgeltumwandlung, Arbeitgeberzuschuss und die steuer- sowie
beitragsfreien Grenzen in der Abrechnung umgesetzt werden.

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung
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04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Grundlegende Kenntnisse

Du solltest personalwirtschaftliche Grundlagen und Grundkenntnisse in der Finanzbuchhaltung besitzen, wie
sie einer gängigen aktuellen kaufmännischen Ausbildung entsprechen. Außerdem musst du die Anwendung
des Programms DATEV Lohn Pro beherrschen und die Grundlagen der Lohn- und Gehaltsabrechnung
kennen.

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende

Mögliche Berufsbilder: Lohn- und Gehaltsbuchhalter, Lohnbuchhalter, Personalsachbearbeiter Lohn

NÄCHSTER SCHRITT
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