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01 Kursbeschreibung

Nach BDSG muss ein:e Datenschutzbeauftragte:r bestellt werden, wenn in einem Unternehmen mindestens
zwanzig Personen mit der automatisierten Verarbeitung personenbezogener Daten beschäftigt sind. Ebenso
tätig werden Datenschutzbeauftragte unabhängig von der Anzahl der verarbeitenden Personen, wenn
personenbezogene Daten für Zwecke der Marktforschung oder Meinungsforschung automatisiert verarbeitet
werden oder z. B. Gesundheits Daten verarbeitet werden. Datenschutzbeauftragte analysieren die
betrieblichen Vorgänge im Hinblick darauf, dass die geltenden Gesetze eingehalten werden. Sie legen
geeignete Maßnahmen fest und organisieren und dokumentieren den betrieblichen Datenschutz. Nutzen Sie
die Chance, um Ihre Berufstätigkeit durch neue Elemente zu beleben! Dieses Modul beinhaltet die
Zertifizierungsmöglichgkeit durch den TÜV Süd und bereitet Sie gezielt auf die Prüfung vor.

02 Lehrplan & Module

1. EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO)

Du lernst Aufbau, Anwendungsbereich und Grundsätze der EU-DSGVO kennen. Dazu gehören die
Rechtsgrundlagen der Verarbeitung sowie die Pflichten von Verantwortlichen und Auftragsverarbeitern.

2. Personenbezogene Daten DSGVO und BDSG

Du grenzt personenbezogene und besondere Kategorien personenbezogener Daten voneinander ab.
Außerdem verstehst du das Zusammenspiel zwischen DSGVO und den ergänzenden Regelungen des
BDSG.

3. Der Datenschutzbeauftragte (DSB)

Du lernst die Voraussetzungen für die Benennung eines Datenschutzbeauftragten sowie seine Stellung,
Unabhängigkeit und Haftung kennen. Ebenso geht es um seine Aufgaben in Beratung, Kontrolle und
Schulung.

4. Technische und organisatorische Maßnahmen

Du bewertest technische und organisatorische Maßnahmen nach Art. 32 DSGVO und wählst sie passend
zum Schutzbedarf aus. Zugriffskontrolle, Verschlüsselung und Backup-Konzepte stehen dabei im
Mittelpunkt.
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5. Folgeabschätzung, Risikobewertung, Sanktionen

Du führst Datenschutz-Folgenabschätzungen durch und bewertest Risiken für die Rechte und Freiheiten
betroffener Personen. Außerdem lernst du die Sanktionen und Bußgelder bei Verstößen kennen.

6. Datenschutz-Managementsystem

Du lernst, wie ein Datenschutz-Managementsystem aufgebaut wird, um Datenschutz systematisch zu
planen, umzusetzen und zu überprüfen. Dabei orientierst du dich am PDCA-Zyklus und an etablierten
Managementsystemen.

7. Betriebliche Regelungen für den Datenschutz

Du gestaltest betriebliche Regelungen wie Datenschutzrichtlinien, Löschkonzepte und Prozesse zur
Meldung von Datenpannen. Außerdem legst du Rollen und Verantwortlichkeiten verbindlich fest.

8. Personenbezogene Daten in allen Unternehmensbereichen

Du betrachtest den Umgang mit personenbezogenen Daten in Bereichen wie Personal, Vertrieb, Marketing
und IT. Dabei erkennst du bereichsspezifische Risiken und leitest passende Maßnahmen ab.

9. Vertragliche Regelungen mit Dienstleistern

Du gestaltest Verträge zur Auftragsverarbeitung und Vereinbarungen zur gemeinsamen Verantwortlichkeit.
Ebenso prüfst du Dienstleister vor und während der Zusammenarbeit.

10. Auskunftsrecht von betroffenen Personen

Du lernst die Betroffenenrechte auf Auskunft, Berichtigung, Löschung und Datenübertragbarkeit kennen.
Zudem setzt du Prozesse auf, um Anfragen fristgerecht und vollständig zu beantworten.

11. Datenschutz bei Unternehmenswebseiten, Videoüberwachung

Du prüfst Unternehmenswebseiten auf Datenschutzerklärung, Cookie-Einwilligung und eingebundene
Drittdienste. Außerdem lernst du die Voraussetzungen für eine rechtmäßige Videoüberwachung kennen.
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12. Datenschutz im betrieblichen Schriftverkehr

Du lernst, wie personenbezogene Daten in E-Mails, Briefen und Faxen datenschutzkonform verarbeitet
werden. Dazu gehören Verschlüsselung, Empfängerprüfung und Aufbewahrungsfristen.

13. Schulungen und Unterweisungen im Datenschutz

Du planst Schulungen und Unterweisungen, die Beschäftigte für den Datenschutz sensibilisieren. Dabei
wählst du passende Inhalte und Formate und dokumentierst die Durchführung nachweisbar.

14. Datenschutzkonzept und Datenschutzhandbuch

Du erstellst ein Datenschutzkonzept und ein Datenschutzhandbuch als zentrale Dokumentation für dein
Unternehmen. So erfüllst du die Rechenschaftspflicht und schaffst Transparenz über Verarbeitungen und
Maßnahmen.

15. Mindestregelungen im betrieblichen Datenschutz

Du lernst die Mindestanforderungen an den betrieblichen Datenschutz kennen und leitest daraus eine
Prüfliste ab. Das Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten und die Verpflichtung der Beschäftigten gehören
ebenfalls dazu.

16. Der europäische Datenschutzausschuss (EDSA)

Du lernst Zusammensetzung, Aufgaben und Arbeitsweise des Europäischen Datenschutzausschusses
kennen. Dabei verstehst du, welche Bedeutung seine Leitlinien und Beschlüsse für die einheitliche
Auslegung der DSGVO haben.

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: TÜV SÜD Zertifizierung (nach bestandener Prüfung) & trägerinterne
Teilnahmebescheinigung
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04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Berufliche Vorerfahrung

Vorausgesetzt werden PC- und Office Grundkenntnisse, Deutsch auf dem Niveau B2, eine abgeschlossene
Berufsausbildung und/oder Berufserfahrung sowie aktuelle, gute und allgemeine Grundkenntnisse im
Datenschutz.

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende

Mögliche Berufsbilder: Datenschutzbeauftragter, Datenschutzkoordinator

NÄCHSTER SCHRITT
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