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FÖRDERUNG & KOSTEN

Kurspreis: 0 €
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AZAV-zertifizierter Bildungsträger — Förderung durch die Agentur für Arbeit möglich

Kursdaten auf einen Blick

Durchführung Online

Lernformat Zeitgebunden

Dauer 20 Wochen in Vollzeit oder 40 Wochen in Teilzeit

Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet jede Woche

Vorkenntnisse Keine Vorerfahrung

Abschluss Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Kurzbeschreibung

Möchtest du beruflich neu starten, z.B. eine Weiterbildung, Umschulung oder Teilqualifizierung beginnen? Im
Rahmen der Maßnahme werden dir notwendige Grundkompetenzen in den Bereichen Lesen, Schreiben,
Mathematik und Informations- und Kommunikationstechnologien vermittelt, die maßgeblich für den Erfolg
einer abschlussbezogenen Weiterbildungsmaßnahme sind. Im Rahmen der Grundqualifizierung …

Bildungsträger & Kontakt

NEXIO Online Akademie GmbH

Am Herrschaftsweiher 11, 67071 Ludwigshafen am Rhein

Telefon: 0800 100 87 34

E-Mail: beratung@nexio-akademie.de

Web: https://nexio-akademie.de Kurs online ansehen
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01 Kursbeschreibung

Möchtest du beruflich neu starten, z.B. eine Weiterbildung, Umschulung oder Teilqualifizierung beginnen? Im
Rahmen der Maßnahme werden dir notwendige Grundkompetenzen in den Bereichen Lesen, Schreiben,
Mathematik und Informations- und Kommunikationstechnologien vermittelt, die maßgeblich für den Erfolg
einer abschlussbezogenen Weiterbildungsmaßnahme sind. Im Rahmen der Grundqualifizierung machen wir
dich fit für eine weiterführende Ausbildung, Umschulung oder Teilqualifizierung oder für die Teilnahme an
einer Qualifizierung. In einem ersten Beratungsgespräch stellen wir fest, welche Grundkompetenzen du für
einen erfolgreichen Weg in den Beruf noch erwerben, auffrischen oder vertiefen solltest und legen
gemeinsam mit dir die Qualifizierungsinhalte fest.

02 Lehrplan & Module

1. IT-Kompetenz

Du erwirbst umfassende IT-Grundkenntnisse von Betriebssystem und Dateiverwaltung über Internet und
E-Mail bis zu Textverarbeitung und Tabellenkalkulation. Sicheres Verhalten im Netz und Datenschutz sind
ebenfalls Thema.

2. Grundwissen Mathematik

Du vertiefst die Grundrechenarten, Bruch- und Prozentrechnung, Dreisatz, Maßeinheiten sowie einfache
Gleichungen und Diagramme. Mit zahlreichen Anwendungsaufgaben festigst Du das Gelernte nachhaltig.

3. Deutschkenntnisse

Du verbesserst systematisch Leseverständnis, Rechtschreibung, Grammatik und schriftlichen Ausdruck.
Dabei übst Du verschiedene Textsorten wie E-Mail, Bericht und Bewerbungsschreiben.

4. Kaufmännisches Grundwissen

Hier lernst Du grundlegende kaufmännische Abläufe kennen, darunter Beschaffung, Verkauf,
Zahlungsverkehr und einfache Kalkulation. Du verstehst die wichtigsten Belege und ihre Funktion im
Betrieb.
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5. Lern- und Arbeitstechniken

Du lernst unterschiedliche Lern- und Arbeitstechniken kennen und findest heraus, welche zu Dir passen.
Zeitmanagement, Selbstorganisation und Prüfungsvorbereitung stehen dabei im Mittelpunkt.

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Keine Vorerfahrung

An der Maßnahme können Teilnehmer mit unterschiedlichen Zugangsvoraussetzungen teilnehmen.
Bestimmte berufliche Vorkenntnisse oder Erfahrungen sind für die Teilnahme an der Maßnahme nicht
erforderlich. Ausnahmeregelungen erfolgen in Abstimmung mit dem JC/der Arbeitsagentur oder der
optierenden Kommune. Grundlegende Deutschsprachkenntnisse (Niveau A2 GER) werden vorausgesetzt.

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende

NÄCHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter
kontaktieren

NEXIO Online Akademie GmbH  ·  Am Herrschaftsweiher 11, 67071 Ludwigshafen am
Rhein
0800 100 87 34  ·  beratung@nexio-akademie.de  ·  https://nexio-akademie.de
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