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AZAV-zertifizierter Bildungsträger — Förderung durch die Agentur für Arbeit möglich

Kursdaten auf einen Blick

Durchführung Online

Lernformat Zeitgebunden

Dauer 2 Wochen in Vollzeit oder 4 Wochen in Teilzeit

Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet alle 2 Wochen

Vorkenntnisse Keine Vorerfahrung

Abschluss Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Bildungsträger & Kontakt
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01 Kursbeschreibung

In der dynamischen Dienstleistungsbranche ist effiziente Zusammenarbeit unerlässlich. Die Weiterbildung im
Cloud-Computing für berufliche Anwender bietet dir die Werkzeuge und Kenntnisse, um moderne
Cloud-Technologien optimal zu nutzen. Erfahre, wie du mit Microsoft Sharepoint und Microsoft Teams deine
Teamarbeit revolutionieren und die Produktivität steigern kannst. Dieser Kurs richtet sich an Fachkräfte, die
ihre Fähigkeiten im Bereich der digitalen Zusammenarbeit erweitern möchten und ist besonders relevant für
Unternehmen, die ihre Arbeitsprozesse digitalisieren wollen. Der Kurs deckt die wesentlichen Grundlagen
von Microsoft Sharepoint und Microsoft Teams ab. Du lernst, wie du Dokumente und Informationen effizient
verwalten, gemeinsam an Projekten arbeiten und nahtlos kommunizieren kannst. Nutze diese Gelegenheit,
um deine Kenntnisse zu vertiefen und dich auf die Anforderungen der modernen Arbeitswelt vorzubereiten.
Hebe deine Zusammenarbeit auf das nächste Level!

02 Lehrplan & Module

1. Grundlagen in Microsoft Sharepoint

Du lernst den Aufbau von SharePoint mit Websites, Dokumentbibliotheken und Listen kennen. Dabei legst
du Dateien ab, arbeitest mit Versionsverlauf und vergibst Freigaben für die Zusammenarbeit im Team.

2. Grundlagen in Micrsoft Teams

In Microsoft Teams arbeitest du mit Teams, Kanälen, Chats und Besprechungen. Außerdem bindest du
Dateien, Planner-Aufgaben und weitere Apps ein, um die Teamarbeit zu organisieren.

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Keine Vorerfahrung

Vorausgesetzt werden ausreichende Deutschkenntnisse (mind. Niveau B2) sowie grundlegende Kenntnisse
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im Umgang mit Computern und Windows.

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende

NÄCHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter
kontaktieren

NEXIO Online Akademie GmbH  ·  Am Herrschaftsweiher 11, 67071 Ludwigshafen am
Rhein
0800 100 87 34  ·  beratung@nexio-akademie.de  ·  https://nexio-akademie.de

Online ansehen
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