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AZAV-zertifizierter Bildungsträger — Förderung durch die Agentur für Arbeit möglich

Kursdaten auf einen Blick

Durchführung Online

Lernformat Zeitgebunden

Dauer 1 Woche in Vollzeit oder 2 Wochen in Teilzeit

Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet alle 2 Wochen

Vorkenntnisse Keine Vorerfahrung

Abschluss Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Kurzbeschreibung

Das Internet ist längst auch im Berufsleben eine entscheidende Kommunikationsplattform.
Online-Bestellungen und -Zahlungen gehören zu den wichtigen Diensten, die das Internet bietet und die in
der Geschäftswelt ständig genutzt werden. Der Umgang mit Browsern gehört daher zum Arbeitsalltag am
Computer. Dabei geht es in der alltäglichen Praxis um Effizienz, aber auch um Sicherheit. …

Bildungsträger & Kontakt

NEXIO Online Akademie GmbH

Am Herrschaftsweiher 11, 67071 Ludwigshafen am Rhein

Telefon: 0800 100 87 34

E-Mail: beratung@nexio-akademie.de
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01 Kursbeschreibung

Das Internet ist längst auch im Berufsleben eine entscheidende Kommunikationsplattform.
Online-Bestellungen und -Zahlungen gehören zu den wichtigen Diensten, die das Internet bietet und die in
der Geschäftswelt ständig genutzt werden. Der Umgang mit Browsern gehört daher zum Arbeitsalltag am
Computer. Dabei geht es in der alltäglichen Praxis um Effizienz, aber auch um Sicherheit. Dieser für
Einsteiger geeignete Kurs dient insbesondere auch zur Vorbereitung auf Kurse mit PC-Einsatz.

02 Lehrplan & Module

1. Einblick ins Internet

Du erfährst, wie das Internet aufgebaut ist und wie Webseiten, Adressen und Browser zusammenspielen.
Grundbegriffe wie URL, Server, Link und Download werden dabei verständlich erklärt.

2. Sicher im Internet arbeiten

Du lernst, sichere Passwörter zu verwenden, Phishing-Mails und betrügerische Webseiten zu erkennen und
verschlüsselte Verbindungen zu prüfen. Auch Browsereinstellungen, Updates und Virenschutz gehören
dazu.

3. Datenschutz und Urheberrecht

Hier geht es um den Schutz persönlicher Daten nach der DSGVO und um Cookies sowie Datenspuren im
Netz. Außerdem klärst du, welche Inhalte du nach dem Urheberrecht nutzen, teilen und weiterverwenden
darfst.

4. Mit Suchmaschinen und Online-Lexika arbeiten

Du formulierst gezielte Suchanfragen, nutzt Suchoperatoren und bewertest die Qualität von Quellen.
Online-Lexika setzt du ein, um Informationen schnell nachzuschlagen und zu überprüfen.

5. Übersetzungstools nutzen

Du arbeitest mit Online-Übersetzungsdiensten und Wörterbüchern und lernst ihre Grenzen kennen. Dabei
prüfst du Übersetzungen kritisch und achtest auf Datenschutz bei vertraulichen Texten.
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6. Onlineshopping und -banking

Du lernst, wie Bestellungen und Zahlungen im Internet ablaufen und woran du seriöse Shops erkennst.
Beim Onlinebanking geht es um Zugangsverfahren, TAN-Verfahren und typische Betrugsmaschen.

7. Online-Communitys und soziale Netzwerke

Du bekommst einen Überblick über soziale Netzwerke und Online-Communitys und wie sie privat und
beruflich genutzt werden. Privatsphäre-Einstellungen und ein bewusster Umgang mit eigenen Daten stehen
dabei im Fokus.

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Keine Vorerfahrung

Erforderlich sind PC-Grundlagen (PC-Bedienung und Betriebssystem Microsoft® Windows) sowie
Deutsch-Grundkenntnisse (Niveau A2).

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende
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NÄCHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter
kontaktieren

NEXIO Online Akademie GmbH  ·  Am Herrschaftsweiher 11, 67071 Ludwigshafen am
Rhein
0800 100 87 34  ·  beratung@nexio-akademie.de  ·  https://nexio-akademie.de

Online ansehen
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