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01 Kursbeschreibung

Die digitale Welt spricht eine eigene Sprache, benutzt eigene Technik, folgt eigenen Regeln und löst
Aufgaben anders und schneller, als es früher der Fall war. Sie nimmt dir teils einfache und ermüdende, aber
auch sehr komplexe Arbeiten ab – und teilweise sogar Entscheidungen. Sie fordert dich dadurch aber auch
anders und schneller.

Wenn du den Einstieg in die digitale Welt verpasst, siehst du dich in der Arbeitswelt 4.0 zunehmend isoliert
und unterqualifiziert. Dieser Kurs vermittelt dir die passenden Kompetenzen. Dazu gehört es auch, die
nötigen Fähigkeiten und dein Knowhow auf dem Feld der Digitalisierung selbstständig zu erwerben und zu
erweitern, um für den Wandel dauerhaft gut gerüstet zu sein. Die Weiterbildung reflektiert aktuelle und
zukünftige digitale Herausforderungen der Arbeitswelt und hilft dir, Chancen und Risiken einzuordnen.

02 Lehrplan & Module

1. Sprache der digitalen Welt

Du lernst zentrale Fachbegriffe der Digitalisierung kennen, etwa Cloud, Algorithmus, Schnittstelle oder Big
Data. So verstehst Du, wovon in digitalen Projekten und Gesprächen im Büroalltag die Rede ist.

2. Digitale Megatrends

Du beschäftigst Dich mit den großen technologischen Entwicklungen wie Künstlicher Intelligenz,
Vernetzung, Automatisierung und Plattformwirtschaft. Dabei betrachtest Du, wie diese Trends
kaufmännische Tätigkeiten und Geschäftsmodelle verändern.

3. DigComp – der europäische Kompetenzrahmen für die Digitalisierung

Du lernst den europäischen Referenzrahmen DigComp kennen, der digitale Kompetenzen von Bürgerinnen
und Bürgern systematisch beschreibt. Dabei verstehst Du seinen Aufbau und seinen Nutzen für die
berufliche Weiterentwicklung.

4. Kompetenzbereiche

Du arbeitest die fünf Kompetenzbereiche von DigComp durch, darunter Informations- und Datenkompetenz,
Kommunikation und Zusammenarbeit, Erstellung digitaler Inhalte, Sicherheit und Problemlösung. Zu jedem
Bereich erfährst Du, welche konkreten Fähigkeiten im Arbeitsalltag dazugehören.
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5. Kompetenzstufen – Kompetenzniveaus

Du lernst, wie DigComp digitale Kompetenzen in Stufen von grundlegend bis hoch spezialisiert einteilt.
Anhand von Beispielen ordnest Du ein, was auf den einzelnen Niveaus erwartet wird.

6. Die Digital Competence Check- / DCC-Methodik

Du lernst die Methodik des Digital Competence Check kennen, mit der sich digitale Kompetenzen
strukturiert erfassen lassen. Dabei verstehst Du, wie Fragen, Bewertung und Auswertung aufgebaut sind.

7. Selbsteinschätzung und Lernzielbestimmung

Du schätzt Deine eigenen digitalen Kompetenzen ein und gleichst sie mit den Anforderungen Deines
Tätigkeitsfeldes ab. Auf dieser Grundlage formulierst Du konkrete Lernziele für Deine weitere Entwicklung.

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Keine Vorerfahrung

Vorausgesetzt werden grundlegende Erfahrungen in der einfachen PC-Bedienung und im Umgang mit
Webbrowsern sowie Deutschkenntnisse auf dem Niveau B2.

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende

Mögliche Berufsbilder: Kaufmann für Büromanagement, Bürosachbearbeiter
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NÄCHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter
kontaktieren

NEXIO Online Akademie GmbH  ·  Am Herrschaftsweiher 11, 67071 Ludwigshafen am
Rhein
0800 100 87 34  ·  beratung@nexio-akademie.de  ·  https://nexio-akademie.de

Online ansehen
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