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AZAV-zertifizierter Bildungsträger — Förderung durch die Agentur für Arbeit möglich

Kursdaten auf einen Blick

Durchführung Online

Lernformat Zeitgebunden

Dauer 1 Woche in Vollzeit

Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet jede Woche

Vorkenntnisse Keine Vorerfahrung

Abschluss Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

Kurzbeschreibung

Wie geht es dir, wenn die eben erst eingeführte neue Firmensoftware heute schon wieder verändert wird und
sich dein Arbeitsbereich ab nächster Woche schon wieder verschiebt? Warum sagt dir keiner mehr, was du
als nächstes tun sollst? Wie kannst du all die verschiedenen Aufgaben und die ständigen Themenwechsel
noch sinnvoll abarbeiten? Wie kommst du mit den Zielvereinbarungen klar? Wie verschaffst du …

Bildungsträger & Kontakt

NEXIO Online Akademie GmbH

Am Herrschaftsweiher 11, 67071 Ludwigshafen am Rhein

Telefon: 0800 100 87 34

E-Mail: beratung@nexio-akademie.de
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01 Kursbeschreibung

Wie geht es dir, wenn die eben erst eingeführte neue Firmensoftware heute schon wieder verändert wird und
sich dein Arbeitsbereich ab nächster Woche schon wieder verschiebt? Warum sagt dir keiner mehr, was du
als nächstes tun sollst? Wie kannst du all die verschiedenen Aufgaben und die ständigen Themenwechsel
noch sinnvoll abarbeiten? Wie kommst du mit den Zielvereinbarungen klar? Wie verschaffst du dir im
Homeoffice Abstand zur Arbeit und einen echten Feierabend?

Im Rahmen dieser Weiterbildung richtest du dein Augenmerk auf diese hier besonders erforderlichen
Softskills. Du lernst, wie du dich selbst und deine Mitarbeiter befähigst, die Potentiale und Strategien für das
Arbeiten 4.0 zu erweitern und zu managen, um mit deinen persönlichen Ressourcen erfolgreich zu sein.

02 Lehrplan & Module

1. Merkmale der neuen digitalen Arbeitswelt und ihre Anforderungen an deine
Softskills

Du lernst die typischen Merkmale der digitalen Arbeitswelt kennen, etwa Vernetzung, Flexibilisierung und
schnellen technologischen Wandel. Daraus leitest Du ab, welche Softskills Du brauchst, um mit diesen
Veränderungen sicher umzugehen.

2. Selbstführung, Selbstmotivation und -organisation als zentrale Softskills der
digitalen Arbeitswelt

Du erarbeitest Methoden, um Dich selbst zu steuern, Ziele zu setzen und Aufgaben ohne enge Vorgaben zu
priorisieren. Dazu gehören Techniken der Selbstmotivation und eine klare Abgrenzung zwischen Arbeit und
Freizeit im Homeoffice.

3. Kommunikation – eine Kernkompetenz in deiner digitalen Zukunft

Du trainierst klare und adressatengerechte Kommunikation über verschiedene digitale Kanäle hinweg.
Außerdem lernst Du, wie Du in E-Mail, Chat und Videokonferenz Missverständnisse vermeidest und
konstruktiv Feedback gibst.

4. Digitale Kollaboration – erfolgsentscheidend für dich in der Arbeitswelt der Zukunft

Du lernst, wie Zusammenarbeit über Distanz mit geeigneten Tools und gemeinsamen Spielregeln
funktioniert. Dabei geht es um Abstimmung in virtuellen Teams, gemeinsames Arbeiten an Dokumenten und
transparente Aufgabenverteilung.
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5. Neugierde, Lernbereitschaft und Innovationsfreude als Treiber deiner digitalen
Weiterentwicklung

Du reflektierst, wie Neugier und Lernbereitschaft Deine berufliche Entwicklung voranbringen. Mit konkreten
Methoden zum selbstgesteuerten Lernen und zur Ideenfindung stärkst Du Deine Innovationsfähigkeit.

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: Trägerinternes Zertifikat bzw. Teilnahmebescheinigung

04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Keine Vorerfahrung

Vorausgesetzt werden PC-Kenntnisse und Online-Grundlagen sowie Deutschkenntnisse auf dem Niveau B1.

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende

NÄCHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter
kontaktieren

NEXIO Online Akademie GmbH  ·  Am Herrschaftsweiher 11, 67071 Ludwigshafen am
Rhein
0800 100 87 34  ·  beratung@nexio-akademie.de  ·  https://nexio-akademie.de
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