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Kursdaten auf einen Blick

Durchführung Online

Lernformat Zeitgebunden

Dauer 84 Stunden in Vollzeit oder 84 Stunden in Teilzeit

Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet jeden Tag

Vorkenntnisse Keine Vorerfahrung

Abschluss Trägerzertifikat: "Virtuelle Teamarbeit"

Kurzbeschreibung

Im Zoom-Meeting sind die meisten Kameras aus. Einer redet, die anderen schweigen, und am Nachmittag
schreibt jemand in den Chat, dass er den wichtigsten Punkt ganz anders verstanden hat. Im Büro hätte man
das beim Kaffee geklärt. Im Homeoffice bleibt es liegen, bis es zum Problem wird. In diesem Kurs lernst du,
virtuelle Zusammenarbeit so zu organisieren, dass sie verbindlich bleibt. Du legst fest, wie dein Team digital
zusammenarbeitet , welche Abstimmung in welches Format gehört und wie hybride Abläufe …

Bildungsträger & Kontakt

Learnix GmbH

Grünstraße 29 B, 21380 Artlenburg

Telefon: +49 4139 6949866

E-Mail: office@e-learnix.de
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01 Kursbeschreibung

Im Zoom-Meeting sind die meisten Kameras aus. Einer redet, die anderen schweigen, und am Nachmittag
schreibt jemand in den Chat, dass er den wichtigsten Punkt ganz anders verstanden hat. Im Büro hätte man
das beim Kaffee geklärt. Im Homeoffice bleibt es liegen, bis es zum Problem wird.

In diesem Kurs lernst du, virtuelle Zusammenarbeit so zu organisieren, dass sie verbindlich bleibt. Du legst
fest, wie dein Team digital zusammenarbeitet , welche Abstimmung in welches Format gehört und wie
hybride Abläufe funktionieren, wenn ein Teil vor Ort sitzt und der Rest zugeschaltet ist. Meetings gestaltest
und moderierst du in Zoom so, dass alle zu Wort kommen und am Ende klar ist, was beschlossen wurde. Mit
digitalen Moderationstechniken und einer vereinbarten Online-Etikette hältst du auch längere Runden
zusammen. Du achtest auf die Teamdynamik , die sich am Bildschirm schwerer lesen lässt als am Tisch, und
sprichst Konflikte an, bevor sie sich verfestigen .

Am Ende bewegst du dich sicher in virtuellen Gesprächen und Online-Meetings und kannst die
Kommunikation in einem digitalen Team steuern.

Der Kurs ist für dich, wenn du im Homeoffice oder in einem hybriden Team arbeitest und Meetings leitest
oder die Zusammenarbeit koordinierst. Die technische Einrichtung von Videokonferenzsystemen ist nicht
Thema. Du lernst, mit den Werkzeugen gut zusammenzuarbeiten.

02 Lehrplan & Module

1. Digitale Teamkommunikation &amp; Struktur

Anwendung klarer Kommunikationsstrategien

2. Virtuelle Meeting-Moderation

Planung und Leitung digitaler Meetings

3. Typgerechte Teaminteraktion

Erkennen unterschiedlicher Kommunikationsstile

4. Konfliktlösung in virtuellen Teams

Methoden zur Klärung von Missverständnissen
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5. Zoom sicher und wirksam einsetzen

Nutzung zentraler Zoom-Funktionen

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: Trägerzertifikat: "Virtuelle Teamarbeit"

04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Keine Vorerfahrung

Technische Voraussetzungen

Deutschkenntnisse mindestens B2

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Arbeitssuchende

WiedereinsteigerInnen

Berufstätige

Mögliche Berufsbilder: Teamleiter, Projektkoordinator, Projektmanager
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NÄCHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter
kontaktieren

Learnix GmbH  ·  Grünstraße 29 B, 21380 Artlenburg
+49 4139 6949866  ·  office@e-learnix.de  ·  https://learnipedia.e-learnix.de/
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