Karriere Tutor

Vorbereitung — Startklar fur die IHK Umschulung

Sonstiges - Anbieter: Karriere Tutor

FORDERUNG & KOSTEN

Kurspreis: auf Anfrage
Forderfahig Gber: Bildungsgutschein
AZAV-zertifizierter Bildungstrager — Forderung durch die Agentur fur Arbeit mdglich

Kursdaten auf einen Blick

Durchfiihrung Online

Lernformat Zeitgebunden

Dauer 4 Wochen in Vollzeit oder 8 Wochen in Teilzeit
Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet alle 2 Wochen

Vorkenntnisse Grundlegende Kenntnisse

Abschluss Zertifikat von Karriere Tutor

Inklusive Notebook / Tablet (geliehen)

Bildungstrager & Kontakt

Karriere Tutor

Falkensteiner Str. 6A, 61462 Kdnigstein im Taunus
Telefon: 06174 9513046

E-Mail: beratung@karrieretutor.de

Kurs online ansehen

Web: https://www.karrieretutor.de
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Kursdetails - Karriere Tutor

Kursbeschreibung

Planst du eine IHK-Umschulung und willst gut vorbereitet starten? Unser Vorbereitungskurs bietet dir eine
gute Grundlage fur deinen Neuanfang. Hier lernst du effektive Lernstrategien, verbesserst dein Zeit- und
Selbstmanagement und frischst Dein Business Englisch auf. Wir helfen dir, die Anforderungen der
Umschulung gut zu meistern und geben dir die Tools, damit du selbstbewusst in deine neue berufliche Phase
starten kannst. Dieser Kurs richtet sich an alle, die sich bestmdglich auf ihre IHK-Umschulung vorbereiten
wollen — praktisch, individuell und mit einem klaren Fokus auf deinen Lernerfolg.

Lehrplan & Module

1. Grundlagen des Lernens

Grundlegende Lernarten

Bestimmung des Lerntyps

Zeitmanagement bei der Lernplanung

Lernmotive und Lernmotivationsanalyse

Kommunikation in der Gruppe mit dem Vier-Ohren-Modell
Effektive Lernstrategien

2. Professionelles Selbst- und Zeitmanagement

Modelle des Selbst- und Zeitmanagements
Selbstbeobachtung und Analyse

Soft Skills im Personlichkeitsmanagement
Arbeitsorganisation und Arbeitsplatzmanagement
Zusammenhang zwischen Mindset und Erfolg
Erfolgsrisiken

3. Englisch

Die wichtigsten Small Talk Themen im Business Bereich
Kommunikation per E-Malil

Telefongesprache auf Englisch fuhren

Teilnahme an englischsprachigen Meetings
Prasentationen auf Englisch halten

Bewerbung in englischer Sprache
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Kursdetails - Karriere Tutor

Enthaltene Zertifikate

Tragerzertifikat: Zertifikat von Karriere Tutor

Voraussetzungen

Vorkenntnisse
Niveau: Grundlegende Kenntnisse

Gute Deutschkenntnisse und grundlegende Englischkenntnisse. Erfahrung im Umgang mit dem PC.

Technische Voraussetzungen

Fur die Teilnahme empfehlen wir dir, einen Computer mit mindestens 13 Zoll Bildschirmdiagonale zu nutzen,
der mindestens WIN 10 oder OS 14.10 unterstitzt und mehr als 4 GB Arbeitsspeicher hat. Du kannst mit
einem PC oder einem Notebook, fir manche Funktionen auch mit einem Tablet oder sogar deinem
Smartphone teilnehmen. Es kdnnen grundsétzlich alle Browser, wie z. B. Safari, Google Chrome, Mozilla
Firefox oder Edge, in der aktuellsten Version verwendet werden. Das notwendige technische Equipment wie
einen Arbeitslaptop stellen wir dir zur Verfigung.

Zielgruppen & Berufsperspektiven

® Quereinsteigerinnen
® Wiedereinsteigerinnen
® Berufstatige

NACHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter

kontaktieren

Karriere Tutor - Falkensteiner Str. 6A, 61462 Konigstein im Taunus Online ansehen
06174 9513046 - beratung@karrieretutor.de - https://www.karrieretutor.de
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