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Kursdaten auf einen Blick

Durchfiihrung Online

Lernformat Zeitgebunden

Dauer 2 Wochen in Vollzeit oder 4 Wochen in Teilzeit
Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet alle 2 Wochen

Vorkenntnisse Berufliche Vorerfahrung

Abschluss Zertifikat von Karriere Tutor

Inklusive Notebook / Tablet (geliehen)

Bildungstrager & Kontakt

Karriere Tutor
Falkensteiner Str. 6A, 61462 Kdnigstein im Taunus
Telefon: 06174 9513046

E-Mail: beratung@karrieretutor.de

Kurs online ansehen

Web: https://www.karrieretutor.de
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Kursbeschreibung

Projekte scheitern selten am Fachwissen, sondern an unklaren Zielen und fehlender Planung. Der Kurs
Projektmanagement filhrt in zehn Schritten von der Idee bis zum Projektabschluss — der komplette
Projektablauf, wie ihn Projektleiter:innen und Projektmanager:innen taglich verantworten. Behandelt wird, wie
Auftragsklarung, Arbeitspakete und Ablaufplanung ein Vorhaben tragféhig machen und wie die
Projektverfolgung den Fortschritt sichtbar halt.

Der Kurs vermittelt einen durchgéngigen Projektablauf mit klaren Arbeitsschritten. Damit lassen sich
Vorhaben im Projektmanagement strukturiert planen, verfolgen und bis zum Abschluss begleiten.

Typische Einsatzfelder liegen in Rollen wie Projektmanager:in, Projektleiter:in, Projektkoordinator:in oder
Projektassistenz — Uiberall dort, wo Projekte geplant, gesteuert und verfolgt werden.

Lehrplan & Module

1. Definition und Abgrenzung

Was ist ein Projekt?
Was ist Projektmanagement?
Was sind Programm-, Portfolio- und Multiprojektmanagement?

2. Von der Idee zum Projekt

Wie kommt es zum Projekt?
Projektbeschreibung

3. Herangehensweise an Projekte

Herangehensweisen im Projektmanagement
Klassisches Projektmanagement

Agiles Projektmanagement

Hybrides Projektmanagement

4. Startprozess und erste Schritte

Der Startprozess
Erste Schritte fir den Projektstart
Projektvorbereitung
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5. Rollen im Projektmanagement

Alleine geht es nicht

Die Verteilung im klassischen Projektmanagement

Rollen im agilen Kontext

Agiles Projektmanagement: Artefakte, Ereignisse und Werte

6. Auftragsklarung

Aufbau und Inhalt des Projektauftrags
Der Weg zum Projektauftrag

7. Zieldefinition

Projekiziele

8. Berlicksichtigung des Umfelds

Umfeldanalyse
Stakeholderanalyse

9. Risiken und Chancen

Was sind Risiken und Chancen?
Risikomanagement
Chancenmanagement

10. Phasen und Meilensteine

Grundlagen der Ablaufplanung und Terminplanung

11. Arbeitspakete

Der Weg zum Projektvertrag
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12. Arbeitspakete

Von der Anforderung zur Planung
Projektstrukturplan
Arbeitspaketbeschreibung

13. Ablaufplanung

Netzplan und Gantt-Diagramm

14. Zeit- und Ressourcenplanung

Dauer und Termine

Vorgehensweise zur Ressourcenplanung
Schatzmethoden

Planung von Qualitat und Kosten

15. Projektsteuerung

Steuerung und Reporting
Projektprasentation
Konflikte in Projekten

16. Projektabschluss

Projektabschlussbericht
Nachkalkulation
Abnahme
Projektabbruch
Retrospektive
Projektdokumentation

Enthaltene Zertifikate

Tragerzertifikat: Zertifikat von Karriere Tutor
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Voraussetzungen

Vorkenntnisse
Niveau: Berufliche Vorerfahrung

Abgeschlossene Berufsausbildung und/oder Studium. Vorkenntnisse in der Textverarbeitung,
Tabellenkalkulation sind von Vorteil.

Technische Voraussetzungen

Fur die Teilnahme empfehlen wir dir, einen Computer mit mindestens 13 Zoll Bildschirmdiagonale zu nutzen,
der mindestens WIN 10 oder OS 14.10 unterstitzt und mehr als 4 GB Arbeitsspeicher hat. Du kannst mit
einem PC oder einem Notebook, fur manche Funktionen auch mit einem Tablet oder sogar deinem
Smartphone teilnehmen. Es kdnnen grundsatzlich alle Browser, wie z. B. Safari, Google Chrome, Mozilla
Firefox oder Edge, in der aktuellsten Version verwendet werden. Das notwendige technische Equipment wie
einen Arbeitslaptop stellen wir dir zur Verfligung.

Zielgruppen & Berufsperspektiven

® Quereinsteigerinnen
® Fachkrafte
@ Berufstatige

Mdgliche Berufshilder: Projektmanager, Projektkoordinator, Projektsteuerer

NACHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter

kontaktieren

Karriere Tutor - Falkensteiner Str. 6A, 61462 Konigstein im Taunus Online ansehen
06174 9513046 - beratung@karrieretutor.de - https://www.karrieretutor.de
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