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01 Kursbeschreibung

Diese Weiterbildung bereitet dich auf anspruchsvolle Aufgaben im Personalwesen vor. Du setzt dich mit
zentralen Themen des Personalmanagements, arbeitsrechtlichen Grundlagen sowie Personalmarketing und
-controlling auseinander. Zusätzlich erwirbst du die Ausbildereignung nach AEVO.

Die Kombination aus IHK-Abschluss und Ausbildereignung qualifiziert dich für eine professionelle Tätigkeit im
Personalwesen mit Schwerpunkt auf Organisation, Entwicklung und Ausbildung von Mitarbeitenden.

02 Lehrplan & Module

1. Personalarbeit im Unternehmen

Lern- und Arbeitsmethodik
Organisation und Durchführung der Personalarbeit
Prozesse im Personalwesen
Projektplanung und -durchführung
Informationstechnologien im Personalbereich
Beratung und Führen von Fachgesprächen
Einsatz von Präsentations- und Moderationstechniken
Arbeitstechniken und Zeitmanagement
Rechtliche Bestimmungen als Grundlage der Personalarbeit
Personalplanung
Personalmarketing
Personalcontrolling
Personal- und Organisationsentwicklung
Situationsbezogenes Fachgespräch
Vorbereitung auf die IHK-Prüfung

2. Vorbereitung auf die Ausbildereignungsprüfung IHK (Ausbilderschein IHK / AdA
Schein)

Ausbildungsvoraussetzungen, Planung der Ausbildung
Vorbereitung der Ausbildung, Einstellung von Auszubildenden
Durchführung der Ausbildung, Ausbildungsmethoden und -medien
Abschluss der Ausbildung, Entwicklungswege und Weiterbildungsmöglichkeiten
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03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: Zertifikat von Karriere Tutor

Trägerzertifikat: IHK-Prüfung und Zertifikat

04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Berufliche Vorerfahrung

Abgeschlossene Berufsausbildung in einem dreijährigen anerkannten Ausbildungsberuf der
Personaldienstleistungswirtschaft oder in einem anderen anerkannten Ausbildungsberuf jeweils in
Verbindung mit entsprechender einschlägiger Berufspraxis. Für die spätere Ausübung der Tätigkeit als
Ausbilder für Anerkannte Ausbildungsberufe (m/w/d) ist nach dem Berufsbildungsgesetz (BBiG) die fachliche
und persönliche Eignung nachzuweisen.

Technische Voraussetzungen

Für die Teilnahme empfehlen wir dir, einen Computer mit mindestens 13 Zoll Bildschirmdiagonale zu nutzen,
der mindestens WIN 10 oder OS 14.10 unterstützt und mehr als 4 GB Arbeitsspeicher hat. Du kannst mit
einem PC oder einem Notebook, für manche Funktionen auch mit einem Tablet oder sogar deinem
Smartphone teilnehmen. Es können grundsätzlich alle Browser, wie z. B. Safari, Google Chrome, Mozilla
Firefox oder Edge, in der aktuellsten Version verwendet werden. Das notwendige technische Equipment wie
einen Arbeitslaptop stellen wir dir zur Verfügung.

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Fachkräfte

Berufstätige

QuereinsteigerInnen

Mögliche Berufsbilder: Personalfachkaufmann, Personalreferent, Personalentwickler
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NÄCHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter
kontaktieren

Karriere Tutor  ·  Falkensteiner Str. 6A, 61462 Königstein im Taunus
06174 9513046  ·  beratung@karrieretutor.de  ·  https://www.karrieretutor.de

Online ansehen
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