Karriere Tutor

HR Spezialist

Arbeitsrecht & Compliance im HR - Anbieter: Karriere Tutor

FORDERUNG & KOSTEN

Kurspreis: auf Anfrage
Forderfahig Gber: Bildungsgutschein
AZAV-zertifizierter Bildungstrager — Forderung durch die Agentur fur Arbeit mdglich

Kursdaten auf einen Blick

Durchfiihrung Online

Lernformat Zeitgebunden

Dauer 22 Wochen in Vollzeit oder 44 Wochen in Teilzeit
Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet alle 2 Wochen

Vorkenntnisse Berufliche Vorerfahrung

Abschluss Zertifikat von Karriere Tutor

Inklusive Notebook / Tablet (geliehen)

Bildungstrager & Kontakt

Karriere Tutor
Falkensteiner Str. 6A, 61462 Kdnigstein im Taunus
Telefon: 06174 9513046

E-Mail: beratung@karrieretutor.de

Kurs online ansehen

Web: https://www.karrieretutor.de
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Kursbeschreibung

Du mochtest im Bereich HR durchstarten und dein Wissen im Personalwesen erweitern? In dieser
praxisnahen Weiterbildung erfahrst du alles, was du als HR-Spezialistin oder HR-Spezialist wissen musst. Du
erhaltst umfassende Einblicke in die wichtigsten Themen wie Personalbeschaffung, Mitarbeiterintegration und
Personalentwicklung. Ein besonderer Fokus liegt auf den arbeitsrechtlichen Grundlagen, damit du
rechtssichere Personalentscheidungen treffen kannst. Zudem lernst du, wie du effektive
Kommunikationsstrategien und konfliktlosende Methoden anwendest, um die Zusammenarbeit im
Unternehmen zu férdern. So positionierst du dich optimal fur eine erfolgreiche Karriere im Personalwesen.

Lehrplan & Module

1. Einfihrung in das Personalwesen

Funktion des Personalmarketings
Personalbeschaffung

Integration der Mitarbeiter
Arbeitsbewertung und Leistungsbeurteilung
Personalentwicklung

Personalfreisetzung

2. Personalreferent

Organisation des Personalmanagements
Personalbedarfsplanung und -ermittlung
Personalauswahl und Personalbindung
Personalfreisetzung

Personalfiihrung

Personalentwicklung

Administration und Personalcontrolling
Personalfiihrung und Kommunikation

3. Kommunikation

Feedback als Kommunikationsinstrument
Gesprache fiihren im Unternehmenskontext
Préasentation vorbereiten und gestalten
Nonverbale Kommunikation und ihre Bedeutung
Aufregung und Lampenfieber regulieren
Selbstmotivierung
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4. Konfliktmanagement

Konfliktarten
Kommunikationshindernisse
Stress als Grundlage fur Konflikte
Konfliktanalyse
Konfliktgespréache fiihren
Konfliktmanagementmodelle

5. Arbeitsrecht

Arbeitsrechtsgrundlagen

Rechtskonforme Personalbeschaffung

Rechte und Pflichten der Arbeitsvertragsparteien

Urlaub, Krankheit und Mediennutzung

Beendigung des Arbeitsverhéltnisses und Kiindigungsschutz
Kollektivarbeitsrecht

6. Betriebliches Eingliederungsmanagement

Gesetzliche Grundlagen fir das Betriebliche Eingliederungsmanagement (BEM)

Datenschutz im Betrieblichen Eingliederungsmanagement

Betroffene Arbeitnehmende im BEM

Durchfthrung von BEM-Prozessen und Gespréache

Die Akteurinnen und Akteure im Betrieblichen Eingliederungsmanagement
Erfolgsfaktoren, Evaluation und Qualitditsmanagement im BEM

Enthaltene Zertifikate

Tragerzertifikat: Zertifikat von Karriere Tutor

Voraussetzungen

Vorkenntnisse
Niveau: Berufliche Vorerfahrung

Abgeschlossene Berufsausbildung und/oder Studium.
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Technische Voraussetzungen

Fur die Teilnahme empfehlen wir dir, einen Computer mit mindestens 13 Zoll Bildschirmdiagonale zu nutzen,
der mindestens WIN 10 oder OS 14.10 unterstitzt und mehr als 4 GB Arbeitsspeicher hat. Du kannst mit
einem PC oder einem Notebook, fur manche Funktionen auch mit einem Tablet oder sogar deinem
Smartphone teilnehmen. Es kdnnen grundsatzlich alle Browser, wie z. B. Safari, Google Chrome, Mozilla
Firefox oder Edge, in der aktuellsten Version verwendet werden. Das notwendige technische Equipment wie
einen Arbeitslaptop stellen wir dir zur Verfligung.

Zielgruppen & Berufsperspektiven

® Quereinsteigerinnen
® Fachkrafte
® Berufstatige

Mdgliche Berufshilder: Personalreferent, Personalsachbearbeiter, Personalentwickler

NACHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter

kontaktieren

Karriere Tutor - Falkensteiner Str. 6A, 61462 Konigstein im Taunus Online ansehen
06174 9513046 - beratung@Kkarrieretutor.de - https://www.karrieretutor.de
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