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Kurspreis: auf Anfrage

Forderfahig Gber: Bildungsgutschein

AZAV-zertifizierter Bildungstrager — Forderung durch die Agentur fur Arbeit mdglich
Staatlich zugelassener Fernlehrgang (ZFU-geprift)

Kursdaten auf einen Blick

Durchfiihrung Online

Lernformat Mischung Zeitgebunden & Self-Paced

Dauer 5 Monate in Vollzeit oder 18 Monate in Teilzeit
Unterrichtssprache Deutsch

Kursstart Startet jeden Tag

Vorkenntnisse Berufliche Vorerfahrung

Abschluss ILS-Abschlusszeugnis

Kurzbeschreibung

Ein solides Fundament fur erfolgreiche Personalarbeit Sie wollen in Threm Beruf als
Personalsachbearbeiter/in stets auf dem aktuellen Stand bleiben und Ihre Kompetenzen in der
Personaladministration ausbauen? Dann ist dieser Weiterbildungskurs genau das Passende fir ...

Bildungstrager & Kontakt

ILS - Institut fir Lernsysteme GmbH
Doberaner Weg 20, 22143 Hamburg
Telefon: 0800 1270270

E-Mail: weiterbildung@ils.de

Web: http://www.ils.de
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Kursbeschreibung

Ein solides Fundament fur erfolgreiche Personalarbeit

Sie wollen in IThrem Beruf als Personalsachbearbeiter/in stets auf dem aktuellen Stand bleiben und Ihre
Kompetenzen in der Personaladministration ausbauen? Dann ist dieser Weiterbildungskurs genau das
Passende fur Sie.

Effiziente Personalarbeit erfordert breites Fachwissen. Dementsprechend sind kompetente Fachkréfte in den
Personalabteilungen kleiner wie grof3er Unternehmen aller Branchen gefragt. Ausgehend von Ihrer bisherigen
Berufserfahrung vermittelt lhnen der Lehrgang das umfassende Spezialwissen, mit dem Sie als
Personalsachbearbeiter/in jeder Alltagssituation im Personalbiro gewachsen sind. So bereiten Sie sich ohne
Prufungs- und Seminarstress auf anspruchsvolle Aufgaben und reizvolle Karrierechancen vor.

Lehrplan & Module

1. Betriebliches Personalwesen

Einfihrung und Organisation

Personalverwaltung, -planung, -entwicklung, -marketing, -beschaffung, -anforderung, -anwerbung,
-einstellung

Grundlagen der Ausbildung

Formelle und informelle Beziehungen im Unternehmen

Statistik, EDV und Tabellenkalkulation

2. Sozialrecht

Arbeitsschutz und Unfallverhiitung
Gesundheitsschutz

Soziale Sicherung

Betriebliches Vorschlagswesen

3. Buchfihrung und Lohnbuchfiihrung

Praxis der Lohnabrechnung (mit Fallstudien)
Tages-, Monats- und Jahreslohnsteuertabellen
Nettolohnabrechnung (mit Fallstudien)
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Dein unabhéingiger Suchagent fiir Weiterbildung

4. Allgemeines Recht

Zivilrechtlicher Interessenausgleich
Willenserklarung und Verjahrung
Vertragsvereinbarungen

5. Arbeitsrecht

Partner des Arbeitsverhéaltnisses

Einstellung des Arbeitnehmers

Gestaltung des Arbeitsvertrages

Tarifvertrag und Arbeitsvertrag

Arbeitsvertrag und Betriebsvereinbarung

Grenzen der Vertragsfreiheit

Geltungsbereich des Betriebsverfassungsgesetzes
Jugendarbeitsschutzgesetz

Berufsbildungsrecht

Kiandigungsschutzrecht

6. Sozialversicherungen und Steuern

Sozialversicherungen

Steuern

Uberblick tiber die Einkommensbesteuerung
Einkommensteuerpflicht

Einkunftsarten

Lohnsteuer

Forderung der Vermdgensbildung der Arbeitnehmer

Enthaltene Zertifikate

Tragerzertifikat: ILS-Abschlusszeugnis

Voraussetzungen
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Vorkenntnisse
Niveau: Berufliche Vorerfahrung

Eine kaufméannische Ausbildung oder kaufméannische Berufserfahrung

Technische Voraussetzungen

Um am Lehrgang teilzunehmen, brauchen Sie folgende Ausstattung: einen Zugang zum Internet einen
Multimedia-PC oder Laptop mit Windows einen aktuellen Browser

Zielgruppen & Berufsperspektiven
® Arbeitssuchende

® Fachkrafte

Mdgliche Berufsbilder: Personalsachbearbeiter, Personalsachbearbeiter Lohn, Entgeltabrechner

NACHSTER SCHRITT

Kursdetails online ansehen und Anbieter

kontaktieren

ILS - Institut fur Lernsysteme GmbH - Doberaner Weg 20, 22143 Hamburg Online ansehen
0800 1270270 - weiterbildung@ils.de - http://www.ils.de
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