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01 Kursbeschreibung

Kommunikation und Steuerprüfung: Steuerkommunikation, Finanzbehörden und Compliance

Der Kurs Kommunikation und Steuerprüfung behandelt zentrale Inhalte zu steuerbezogener interner
Kommunikation, Compliance, Kommunikation mit Steuerberater:innen, Kommunikation mit Finanzbehörden,
Steuerprüfungen, Finanzamt, steuerlichen Mitwirkungspflichten sowie Verpflichtungen bei Steuerfehlern.

In diesem Kurs erwirbst du grundlegende Kenntnisse zur Kommunikation im steuerlichen Kontext und zum
Umgang mit Steuerprüfungen. Du lernst, wie Informationen strukturiert weitergegeben und rechtliche
Anforderungen eingehalten werden.

Du erhältst einen Überblick über die interne steuerbezogene Kommunikation im Unternehmen, insbesondere
im Hinblick auf Compliance. Dabei verstehst du, wie steuerliche Themen dokumentiert und abgestimmt
werden.

Ein Schwerpunkt liegt auf der Kommunikation mit externen Partnern wie Steuerberatern sowie mit
Finanzbehörden wie dem Finanzamt. Du erfährst, wie Anfragen, Unterlagen und Sachverhalte korrekt und
professionell übermittelt werden.

Darüber hinaus beschäftigst du dich mit dem Ablauf von Steuerprüfungen. Ergänzend lernst du, welche
Verpflichtungen bei Steuerfehlern bestehen und wie in solchen Situationen angemessen reagiert wird.

02 Lehrplan & Module

1. Steuerbezogene interne Kommunikation und Compliance

Grundlagen steuerbezogener Kommunikation innerhalb von Organisationen
Einordnung von Compliance-Anforderungen im steuerlichen Kontext
Strukturierung interner Abstimmungen zu steuerrelevanten Informationen, Unterlagen und Prozessen

2. Kommunikation mit Steuerberater:innen

Grundlagen der Zusammenarbeit mit Steuerberater:innen
Vorbereitung, Weitergabe und Abstimmung steuerlich relevanter Unterlagen
Einordnung von Zuständigkeiten, Fristen und Rückfragen im steuerlichen Beratungsprozess

3. Kommunikation mit Finanzbehörden

Grundlagen der Kommunikation mit Finanzbehörden wie dem Finanzamt
Einordnung von Anfragen, Bescheiden, Fristen und Nachweispflichten
Überblick über formale Anforderungen bei steuerlicher Korrespondenz
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4. Übersicht zu Steuerprüfungen

Grundlagen von Steuerprüfungen und steuerlichen Prüfungsverfahren
Einordnung typischer Prüfungsanlässe, Prüfungsarten und Prüfungsabläufe
Überblick über Vorbereitung, Dokumentation und Mitwirkung während einer Steuerprüfung

5. Verpflichtungen bei Steuerfehlern

Grundlagen zum Umgang mit steuerlichen Fehlern und Unstimmigkeiten
Einordnung von Korrekturpflichten, Mitteilungspflichten und Dokumentationsanforderungen
Überblick über organisatorische Maßnahmen zur Klärung und Bearbeitung steuerlicher Fehler

03 Enthaltene Zertifikate

Trägerzertifikat: Zertifikat Kommunikation und Steuerprüfung (DFW)

04 Voraussetzungen

Vorkenntnisse

Niveau: Keine Vorerfahrung

Grundlegende PC- und Internetkenntnisse

Deutschkenntnisse B1

Keine besonderen beruflichen Vorkenntnisse erforderlich

05 Zielgruppen & Berufsperspektiven

Fachkräfte

Arbeitssuchende

Berufstätige

Mögliche Berufsbilder: Steuerberater-Assistent, Steuerfachangestellter, Sachbearbeiter Buchhaltung
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NÄCHSTER SCHRITT
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